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Configuracoes recomendadas

O Sistema de Gestéo da Bolsa Permanéncia (SISBP) foi desenvolvido em uma plataforma Web a

fim de permitir o acesso em todas as regies do Pais. Para isto, € necessario possuir conexao com

Internet e o cadastro no sistema SISBP.
Requisitos minimos para acesso ao sistema:

¢ O sistema devera ser acessado pelos seguintes navegadores, com suas respectivas versoes:
o Mozilla Firefox 49.0.1;
o Google Chrome 56.0.2924.87;
o Internet Explorer 11.0 ou superior.
e O computador deve ter configurado aplicativo para leitura de arquivos no formato PDF.
e Nos cadastros sera necessario o upload de arquivos no formato PDF, JPEG e PNG, onde o usuario
devera ter arquivos ja digitalizados no formato.

Recomendamos manter seu navegador sempre atualizado, a fim de obter melhor

desempenho na utilizagéo do Sistema.

O Programa Bolsa Permanéncia é um auxilio financeiro que tem por finalidade minimizar as

desigualdades sociais e contribuir para a permanéncia e a diplomac¢éo dos estudantes de graduacdo em

situacao de vulnerabilidade socioecon6mica.

A base de funcionamento do Programa de Bolsa Permanéncia est4 no cadastro dos beneficirios
gue é validado pelas instituicbes federais de ensino superior. Toda instituicdo vinculada ao programa
deve manter no sistema de gestdo do programa a relacdo de todos os alunos que cumprem oS

requisitos minimos para fazerem jus ao recebimento da Bolsa Permanéncia.

Mensalmente, a relagdo dos alunos beneficiarios ser4 encaminhada pela Instituicdo ao Ministério da
Educagédo, que homologard os nomes e 0s repassara para o Fundo Nacional de Desenvolvimento da

Educagédo (FNDE) providenciar os pagamentos, diretamente aos estudantes beneficiarios.

Este manual tem como objetivo orientar os usuarios na operacionalizacdo do Sistema SISBP para
gue sejam efetuados com sucesso 0s seguintes procedimentos:

e Cadastro e Login no sistema (Pré-reitor e Discente);

e Gestdo de Usuarios (Pro-reitor);



¢ Homologar e Acompanhar Bolsas (Pré-reitor) e Acompanhar minha bolsa (Discente).

3 Acesso: Perfil Pré-reitor
31 cCadastoelogn

O perfil de Pro-reitor tem por finalidade: Liberacdo e acompanhamento (gerenciamento) de bolsistas

de sua Instituicdo para receberem a concesséo de autorizagédo de bolsa.

O SISBP deve ser acessado no endereco eletrénico http://sisbp.mec.gov.br

No primeiro acesso, o Pré-reitor deve acessar o endereco acima e acionar a opcao “Entrar

com Gov.br”, conforme tela abaixo:

E83 erasit CORONAVIRUS(COVID-13) ~ Simpllfigue!  Portiipe  Acessodinformagio  Legisagho  Caneis n
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Sistema de Gestao da Bolsa Permanéncia

@ iresuasdinidas G Fae conoser

Bem-vindo ao Sistema de Gestdo da Bolsa Permanéncia - SISBP

O Programa de Bolsa Permanéncia instituido em 2013 tem por
finalidade minimizar as desigualdades sociais, étnico-raciais e .
contribuir para permanéncia ¢ diplomagdo dos estudantes de Acesse aqui
graduagio em situagdo de wulnerabilidade socioecondmica das e
InstituicBes federals de ensino superior, O SISBP tem como cojetivo
gerlr 35 aghes relacionadas ao PBP, sobretudo, 0 ingresso de
discentes e o pagamento de bolsas. As novidades ndo se resumem
apenas & plataforma, mas, a0 cuidado de considerar 3 legislagso Aforma de acesso mudou. Cligue aqui para saber
vigente para fadiliar a sua navegagdo, iransformanda o sisiema em oMo aessar.
um ambiente mais amigivel e initvo. Por fim, essa nova
ferramenta trard mais comodidade aos usudrios, fadilitando
principalmente o preenchimento do cadastro pelo discente.
& Portaria 389/2013

ok Manual de Gestéo do PBP

]
Mantenha seu navegator atualizado,

319583 © Minsério a Educagic. Todus o Geios reseradis | Deseveliment: [T NEC Governo Federal

Figura 1 - Tela de acesso ao SISBP

O cadastro do Prd-reitor sera direcionado para o Sistema do Acesso GOV (Gov.br) e devera seguir

as orientacdes apresentadas pelo proprio sistema.


http://sisbp.mec.gov.br/

ApOs a autenticacdo, o Pro-reitor sera redirecionado ao Sistema de Gerenciamento do Programa

Bolsa Permanéncia. Neste passo, basta solicitar o perfil desejado (no caso, Pro-reitor) e prosseguir.

& ALINE PEREIRA LAMAN - 149.983.457-88 v

Solicitar Perfil

I Gestor MEC
I @ Pro-reitor

I Discente Periodo para inscri¢es: de 14/03/2017 & 31/03/2017

Prosseguir

»~
Mantenha seu navegador atualizado.

Figura 2 - Tela de Perfil - Pr6-Reitor

IMPORTANTE: Caso o usuario seja usuario autenticado do sistema antigo, o sistema ird direciona-lo

para a tela de complementar dados cadastrais, com algumas informacdes ja importadas no sistema.




ApOs selecionar o perfil, € necessario informar os campos conforme tela abaixo e concluir.

Solicitar Perfil - Pré-reitor

ALINE PEREIRA LAMAN
CPF: 149.983.457-88

s5D .
o 55D dique a

Selecione uma IES *
Data de nomeagao *

Data de inicio da gestéo *

Ato de nomeagdo como Pré-reitor *
& Selecionar Arquivo

pdf, jpg e png max(2MB)

Termo de Adesdo da IES *
& Selecionar Arquivo

pdf. jpg e png max(2MB)

Figura 3 - Tela de perfil - Pré-Reitor

IMPORTANTE: Para novas instituicbes, € necessario o contato prévio com o Ministério da educagéo
manifestando o ensejo da adesdo ao programa, além de conhecer todos os pontos do funcionamento

do programa.

ApOs concluséo, o cadastro estara pendente de aprovacao pelo Gestor MEC. Ap0s a aprovagédo, basta
realizar login novamente no sistema para utilizar as funcionalidades do SISBP.

Solicitar Perfil

Perfil Pré-reitor solicitado com sucesso. Aguarde aprovagdo pelo Pré-reitor da sua instituigdo.
INStItUICIO: W 0 el b

Clique aqui para alterar sua solicitagdo.

Figura 4 - Tela de perfil pendente



Ao se autenticar no sistema (e previamente autorizado), o ator podera observar e utilizar as

funcionalidades disponiveis no menu localizado ao lado esquerdo superior da tela.

<o
e;‘. g & - & %[ pesguisar |

£S5 srasn. Acessa & informagao Participe  Servios  Legislagio  Canais

Sh o @ =-d-al =

= @ Perfil: Pré-reitor | Salr

Principal
Gestdo de Usudrios

Bolsa

Mantenha seu navegador atualizado.

dev-RLO1 404341 23-4204-4252-208 inistéri i reservadas | DT - MEC

Figura5 - Tela principal

O menu é retrétil para facilitar a leitura de algum relatério ou informagéo.

# Principal

& Gestdo de Usuérios

= Bolsa

Figura 6 - Menu



Ao selecionar a funcionalidade “Gestdo de Usuarios”, sera apresentada a tela com dados dos
discentes e Pro-reitores cadastrados de acordo com a IES especifica, onde serd permitida a

Visualizagdo, a Aprovacao e o Bloqueio dos usuérios cadastrados no sistema.

Qm, R a -cx|[Q:MW oo e 8- »l- @l- &=

E&3 sras Acesso & informaco Participe  Servicos  Legislagho  Canais

Principal

Gestdo de Usudrios

situagdo

Bolsa CPF Nome Perfil IES Cadastro 7 Acbes
091.240.909-64 ANDRESSA SILVA Discente  INSTITUTO FEDERAL DE 30/01/2017 Bloqueado n n
MONTEIRO PINTO EDUCAGAO, CIENCIA E 15:18:34
TECNOLOGIA GOIANO
028.722.039-74 JULIANE FERREIRA  Discente  INSTITUTO FEDERAL DE 30/0172017  Ativo n n n
GOMES MARIANO EDUCAGAO, CIENCIA E 14:39:12
TECNOLOGIA GOIANO
062.887.549-51  ARIANE Discente  INSTITUTO FEDERAL DE 30/01/2017  Ativo n - n
SZCZEPANSKI EDUCAGAO, CIENCIA E 14:31:54
MATIAS TECNOLOGIA GOIANO
083.873.959-86  ISABEL CRISTINA Pro-reitor  INSTITUTO FEDERAL DE 30/01/2017  Ativo n
PIOTROVSKI EDUCAGAO, CIENCIA E 14:29:48
TECNOLOGIA GOIANO -
52091864668 VIRGILIO JOSE Pro-reitor  INSTITUTO FEDERAL DE 02/05/2016  Ativo n u n
TAVIRA ERTHAL EDUCAGAO, CIENCIA E 00:00:00
TECNOLOGIA GOIANO
125 de S registro(s)

=
Mantenha seu navegador atualizado.

Figura 7 - Tela de Pesquisa de Gestdo de Usuarios



Neste passo, o Pré-reitor visualiza n o registro do bolsista, onde é apresentado uma pop-up com
os dados cadastrado do bolsista.

Detalhar Usuario

Dados Pessoais

Dados Institucionais
1€s: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO
CNPY: 10.651.417/0001-78

Dados Complementares

Sexo:

Etnia:

Ano de conclusio do ensino médio:
Renda pessoal RS:

Renda familiar total RS:

Nimero de Pessoas na familia:
Renda Familiar per capita RS:

Data de matricula no curso:

Curso de transicio:

Termo de compromisso do discente:

Comprovante de renda familiar:

Figura 8 — Tela de Visualizar Bolsista

Obs.: Bolsistas que ainda nao realizaram cadastro no novo sistema, ndo serdo visualizados
corretamente. E recomendado o contato com o bolsista para realizar login e complementar os dados no
novo sistema.

Neste passo, o Pré-reitor ativa 0 registro do bolsista, onde é apresentado uma pop-up com 0s
dados de confirmacdo do bolsista, tais como: Se bolsista pertence a curso de transicdo e a data de

matricula do mesmo no curso.

& mec.govbi/pert & -cx 2 d-=-F-a

Curso de transi¢do

Curso de transigio? *

Data de matricul

13/0372

Figura 9 — Tela a'gﬂA:purovar Bolsista



Obs.: Ao aprovar o bolsista, ele automaticamente estard fazendo parte da lista de estudantes aptos a
receber bolsa. Além do mais, para fins de contabilizagdo de pagamento no caso de curso de transicéo,

a data de matricula do curso é parametro para pagamento da bolsa.

Neste passo, o Pro-reitor bloqueia o registro do bolsista, onde é apresentado uma pop-up com
a confirmacao deste bloqueio, mediante justificativa.

o\ o s b & -cx|[Q reguia a2 d-e-@-a

Bloquear usudrio

Usudrio: VIRGILIO JOSE TAVIRA ERTHAL

Perfil: Pré-reitor

1ES: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
GOIANO

Justificativa: *

Cancelar Confirmar

Figura 10 — Tela de Bloquear Bolsista

Obs.: Ao bloquear o bolsista, ele automaticamente ndo fara mais parte do quadro de estudantes ativos
aptos a receber bolsa salvo se o periodo ainda cursado permitir pagamento ainda. Porém ele ja é
considerado desligado do programa. As informagcBes ndo serdo ocultadas, estardo sempre no sistema

para consulta. Porém, ele (bolsista) ficara impossibilitado de acessar o sistema.



Neste passo, o Pré-reitor acompanha o registro do pagamento de bolsas, podendo filtrar por ano e

més do ocorrido (Lote).

Qa,. R R e & - & X |[Q Pesguisar "o e @ »-@- @ =

E8Y srasiL Acesso b informagao Participe  Servicos  Legislagio  Canais

2 & ISABEL CRISTINA PIOTROVSKI - 083.873.959-86~ @ Perfil : Pro-reitor

Principal
Gest3o de Usuérios

Bolsa Acompanhar Bolsas

Homologar Bolsa IES

Acompanhar Bolsas 10.651.417/0001-78 - IF Golano - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOC

Ano Més

Selecione El Selecione

Lote v Fase Calendario Agdes
Fevereiro/2017 Fase de homologagdo pela IES 01/02 3 27/02
Janeiro/2017 Fase de homologagdo pela IES 10/01 2 30/01 n

122 de 2 registro(s)

-~
Mantenha seu navegador atualizado.

Figura 11 — Acompanhar bolsas (por lote)

IMPORTANTE: Um lote é o agrupamento de todas as bolsas solicitadas em um determinado més.

Ex.: O lote do més de Abril podera devera conter pagamentos do més de marco e podera conter

pagamentos retroativos como Margo ou Fevereiro.

Ao detalhar um lote, é possivel ver as informages de cada pagamento, a situacao e datas de
homologacéo.



Histérico Homologagdo do Lote

Lote: Fevereiro/2017
Fase: Fase de envio ao FNDE

Bolsistas
Fevereiro/2017 (R SRSkl Semi 16/02/2017  23/02/2017 400,00
m 21:51:16 15:24:45
Fevereiro/2017 Ml Sese 0 hauinien e Crédito  Discente  16/02/2017  23/02/2017 400,00 -
solicitado 21:51:15 15:24:45
S §:

[ votar |

Figura 12 — Acompanhar bolsas (detalhamento por lote)




Neste passo, o Pro-reitor devera homologar as bolsas dos bolsistas de sua IES. Ao selecionar a
funcionalidade “Homologar Bolsa”, sera apresentada a tela com dados dos Discentes cadastrados de
acordo com a IES especifica.

[ & - ¢ x|[Q Pesquiver Yoo @-e-@-8 =
[

&3 erasiL Acesso b informacic Participe  Servicos  Legislagho  Canais

Principal
Gestio de Ususrios Margo/2017
Bolsa

valor da
Bolsa (R$)

062.887.549-51 ARIANE SZCZEPANSKI MATIAS 900,00 n ﬂ

028.722.039-74 JULIANE FERREIRA GOMES MARIANO 900.00 n n

Homologar Bolsa

Selecionar CPF Nome Discente A Agdes

Acompanhar Bolsas

132 de2 registro(s)

Nenhum registro encontrado.

Total a Homologar R$1.800,00

Voltar

Figura 13 — Acompanhar bolsas (por lote)

IMPORTANTE: E necessario confirmar os discentes para o efetivo pagamento de bolsa. Casos em que

um discente nao esteja apto a receber a bolsa, a bolsa dele devera ser revogada neste més.

Obs.: Regra dos 16 dias: Um bolsista somente podera ser pago se tiver pelo menos 16 dias ativo no
sistema a partir da data de inicio de atividade. Da mesma forma, um bolsista que se desligou tera direito de

pagamento naquela referéncia apenas se tiver saido em menos de 16 dias da data de pagamento.

Obs.: Regra do curso de transicdo: Um bolsista que se encontra em curso de transicdo tem sua bolsa paga
06 (seis) meses sim, 06 (seis) meses ndo. Este calculo é feito através da data de cadastro no curso. O més

de entrada e os 5 (cinco) subsequentes tém direito ao pagamento, ao passo que 0s proximos 6 néo.



Na tela de homologacéo, o ator podera revogar uma bolsa. A revogacao daquela bolsa podera ter

diversos motivos, a cargo do Pro-reitor.

Ao selecionar a funcionalidade “Homologar Bolsa”, sera apresentada a tela com dados dos Discentes

cadastrados de acordo com a IES especifica. Para revogar um bolsista, acionar a opcao de

revogar, informar o motivo da revogacgéao e confirma-la.

IMPORTANTE: Ao revogar uma bolsa (referente a um més), € impossivel voltar atrds ou desfazer a

operacao. Entdo, é necessario ter certeza do ato.

4 Acesso: Perfil Discente
41 cadastoelogn

O perfil de Discente tem por finalidade: Cadastro do usuario e acompanhamento do pagamento de

bolsa.

O SISBP deve ser acessado no endereco eletrénico http://sisbp.mec.gov.br

No primeiro acesso, o Pré-reitor deve acessar o endereco acima e acionar a opcao “Entrar

com Gov.br”, conforme tela abaixo:


http://sisbp.mec.gov.br/

L8 sast CORONAVIRUS(COVID-19) ~ Simpifigue!  Porticipe  Acessodinformagie  Legilagho  Caneis u
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Sistema oe Gast: Permanéncia
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Bem-vindo ao Sistema de Gestéo da Bolsa Permanéncia - SISBP

0O Programa de Bolsa Permanéncia instituido em 2013 tem por
finalidade minimizar a5 desigualdades sociais, étnico-raciais e
contribuir para permanéncia e dilomagdo dos estudantes de Acesse aqui
graduado em situagio de wiherablidade socioecondmica das e
Instituices federals de ensino superior. O SISBP tem como cojetivo - .
gerlr as agfies relacionadas ao PBP, sobretudo, 0 ingresso de
discentes & o pagamento de bolsas. As novidades ndo se resumem
apenas a plataforma, mas. a0 cuidado de considerar a legislagso Aforma de acesso mudou. Clique agui para saber
vigente para facilitar 3 sua navegagio, ransformando o sistema em oMo aeessar,
um ambiente mais amigivel e intuitvo. Por fim, essa nova
femamenta trerd mais comodidade aos wsuérios fadlitando
princpalmente o preenchimento do cadastro pelo iscente.
[B Portaria 389/2013

& Manual de Gest3o do PBP

]
Mantenha seu navegatdor atualizado,

3117158 & Minstério da Educagio. oo os direto reservads | Desenvolimentze 0T, NEC Gaverno Faderal

Figura 14 - Tela de acesso ao SISBP

O cadastro do discente sera redirecionado para o Sistema do Acesso GOV (Gov.br) e devera seguir

as orientacdes apresentadas pelo préprio sistema.

Apéds a autenticacdo, o Discente sera redirecionado ao Sistema de Gerenciamento do Programa

Bolsa Permanéncia. Neste passo, basta solicitar o perfil desejado (no caso Discente) e prosseguir.

Solicitar Perfil

© Gestor MEC
© Pré-reitor

@ Discente Periodo para inscricées: de 14/03/2017 a 31/03/2017

Prosseguir

Figura 15 - Tela de Solicitar Perfil



IMPORTANTE: Caso 0 usuario seja usuario autenticado do sistema antigo, o sistema ira direciona-lo

para a tela de complementar dados cadastrais, com algumas informacdes j& importadas no sistema.

Obs.: Periodo para cadastro de discentes: Existe um prazo (periodo) para o cadastro de discentes por ano,

definido pelo Gestor MEC. E necessario acompanhar a divulgacdo do periodo regular para inscrigdes.

Apés selecionar o perfil, é necessario informar os campos conforme tela abaixo e concluir.

Solicitar Perfil - Discente
AMANDA CHRISTINA DE OLIVEIRA SILVA
CPF: 154.671.587-83

E-mail: real@gmail.com
Para alterar seus dados no SSD dique aqui.

Dados Institucionais

Selecione uma IES *

Local de oferta *

Selecione

Curso *

Selecione



Dados Institucionais

Selecione uma IES *

Ex.: Fundacdo, Brasilia, DF

Local de oferta *

Selecione

Curso *

Selecione

Dados pessoais

Sexo *

Selecione IEI

Etnia *

Selecione B

Ano de conclusdo do ensino médio *

Selecione B

Renda pessoal RS * Renda familiar total RS *

Comprovante de renda familiar *
& Selecionar Arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado

pdf. jpg e png max(2MB)

Termo de Compromisso *

& Selecionar Arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado
pdf, jpg e png max(2MB)
Declaragao de anuéncia da comunidade *

& Selecionar Arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado

pdf, jpg e png max(2MB)

Dados Bancérios

UF *

Selecione

Municipio *

Selecione

Agéncia *
Selecione

Somente agéncias do Banco do Brasil indicadas pelo FNDE

-

Ndmero de Pessoas na familia *

Renda Familiar per capita RS *

0,00






Obs.: Regra de indigena e quilombola: indigenas e quilombolas ndo possuem restricdo quanto a carga
horaria diaria do seu curso para ingressar no programa. Também n&o possuem restricao quanto a renda

familiar e per capita. Porém é necessario anexar a declaragéo de anuéncia da comunidade.

Obs.: Regra de carga horaria diaria: O curso para estudantes néo indigenas ou nao quilombolas deve ter

carga horaria diaria maior que 5 horas.

Ao prosseguir, € necessdario realizar um questionario de 25 questbes sobre a situagdo
socioecondmica do estudante. Todas as perguntas sdo obrigatérias e existem algumas com mdultipla
escolha.

Questionario

1. Qual o seu estado civil? *

") A) Solteiro(a).
") B) Casado(a)
C) Separado(a) judicialmente/divorciado(a)
) D) ViGvo(a)
©) E)Outro.

2. Como vocé se considera? *

) A) Branco(a).
B) Negro(a).
C) Pardo(a)/mulato(a)
D) Amarelo(a) (de origem oriental)

E) Indigena ou de origem indigena.

3. Qual a sua nacionalidade? *

) A) Brasileira.
) B) Brasileira naturalizada.

C) Estrangeira

4. Até que etapa de escolarizagao seu pai concluiu? *

) A) Nenhuma
°) B) Ensino Fundamental: 1° ao 5° ano (12 a 4° série).
% C) Ensino Fundamental: 6° ao 9° ano (5° a 8° série).
D) Ensino Médio.
) E) Ensino Superior - Graduagdo

F) Pés-graduagdo.

Apéds a conclusdo, o cadastro estard pendente de aprovacdo pelo Pré-reitor. Apdés a aprovacao,
basta realizar login novamente no sistema para utilizar as funcionalidades do SISBP.

Solicitar Perfil

Perfil Discente solicitado com sucesso. Aguarde aprovacdo pelo Pré-reitor da sua instituicdo.

Instituicdo: WERENDADE OF B

Cligue aqui para alterar sua solicitac3o.

Figura 16 - Tela de perfil pendente



Ao se autenticar no sistema depois do acesso concedido, o discente podera acessar (acompanhar)
as informacdes de sua bolsa.

# Principal

= Bolsa ~

$ Minha Bolsa

Mantenha seu navegador atualizado,

Figura 17 - Menu principal



Ao selecionar a funcionalidade “Minha Bolsa”, sera apresentada a tela com dados do pagamento do lote
atual (més atual) contendo as informacg6es de calendario do més. Através da tela também serd possivel
consultar o histérico de pagamento de bolsas do discente.

9‘6:.:sbpmec.gumb(bol:a index/acompanhar @ - & x|[Qpesquiar Yoo m @- =-@-@|=
&3 srasi Acesso & informago

Participe  Serviges  Legislagio  Canais

Principal Dados Bolsista
Bolsa Nome Bolsista: JULIANE FERREIRA GOMES MARIANO
Acompanhar Bolsa CPF Bolsista: 028.722.039-74 perfil: Discente
Bolsista Atualmente: Sim Situagdo: Ativo
Calendario Margo/2017
28  Feriodo para envio do Pré-reitor
010372017 & 28032017
3 | Periodo para envio a0 FNDE
010372017 & 31032017
Lote Margo/2017
Nao existe pagamento para a referéncia Clique aqui para conferir o histérico.
Voltar
-
Mantenha seu navegador atualizado.
dev-RLD14043.4123.4204.4252.217 © Ministério da Educag bo. Todos os direitos reservados | Desenvalvimentas: DT - MEC A ‘

Figura 18 - Tela de acompanhamento do pagamento de bolsa

IMPORTANTE: As informacg@es do lote somente aparecem quando o Proé-reitor inicia a homologacao de

bolsas naquele més, o que d4 inicio a geracao de lote e processo de pagamento como um todo.

Informacbes sobre a operacionalizagdo do Sistema SISBP poderdo ser obtidas por
meio do endereco eletronico bolsapermanencia@mec.gov.br.
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